REGIONALNY URAD SKOLSKEJ SPRAVY V PRESOVE
Tarasa Sev¢enka 3927/11, Presov

Smernica Regionalneho uradu $kolskej spravy v PreSove ¢. 15/2022 0 vnitornom

systéme vybavovania oznameni o protispolo¢enskej ¢innosti

Regionalny urad skolskej spravy v Presove (d’alej len ,,irad”) ako zamestnavatel’ vydava v zmysle §
10 ods. 8 zakona ¢&. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispoloenskej ¢innosti a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon*) tuto smernicu:

ClL 1
UVODNE USTANOVENIA

Tato smernica upravuje Vzmysle § 10 ods. 8 zakona podrobnosti o podavani oznameni
0 protispolocenskej Cinnosti (d’alej len ,,0znamenie®), preverovani oznameni a opravneniach
zodpovedne] osoby pri preverovani ozndmeni, zachovani mlc¢anlivosti o totoznosti oznamovatela,
evidovani oznameni, oboznamovani oznamovatela s vysledkom preverenia jeho oznamenia,
spracuvani osobnych udajov uvedenych v oznameni.

Cl.2
PODAVANIE OZNAMENI

(1) Oznamenie mozno podat’

a) prostrednictvom e-mailovej adresy podnetyzamestnancov@russ-po.sk; tento spdsob podavania
oznameni je pristupny nepretrzite, alebo

b) pisomne na adresu tradu s oznaCenim na obalke ,,Ozndmenie — protispolotenska ¢innost’ —
NEOTVARAT*.

(2) Oznamenie doruéené do podatel'ne Giradu sa musi bezodkladne dorucit’ zodpovednej osobe.

(3) Zodpovedna osoba plni ulohy vyplyvajlice uradu ako zamestnavatel'ovi podl'a § 10 ods. 4 az 7 a
podla § 11 ods. 1 zédkona. Zodpovednou osobou tradu su riaditel’ tradu a Mgr. Jan Fri$ni€. V pripade
nepritomnosti alebo konfliktu zaujmov jedného z nich prava a povinnosti zodpovednej osoby
prechadzaju na zastupcu riaditel’a tiradu.

(4) Oznamenie musi byt ¢itate'né, zrozumitel'né a musi byt’ z neho zrejmé, na aka protispolo¢ensku
¢innost’ poukazuje.

(5) Podanie oznamenia uradu nezbavuje oznamovatela povinnosti oznamenia alebo prekazenia
trestného ¢inu podl'a Trestného zékona.

ClL3

PREVEROVANIE OZNAMENI, OPRAVNENIA ZODPOVEDNEJ OSOBY PRI PREVEROVANI
OZNAMENI A OBOZNAMOVANIE OZNAMOVATELA S VYSLEDKOM PREVERENIA JEHO
OZNAMENIA

(1) Zodpovedna osoba postudi na zaklade obsahu a dalsich znakov podaného oznamenia, ¢i ide o
oznamenie o protispolo¢enskej ¢innosti alebo iné podanie a rozhodne o d’alSom postupe.

(2) Zodpovedna osoba je povinna preverit’ kazdé oznamenie do 90 dni od jeho prijatia; tato lehotu
mozno predlzit’ o d’al§ich 30 dni stym, Ze predlzenie oznami oznamovatelovi s uvedenim doévodov
predlzenia.



(3) V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia oznamenia zodpovedna osoba bezodkladne vyzve
oznamovatel'a na doplnenie alebo upresnenie v primeranej lehote na uskutoénenie tohto tkonu. V
pripade, Ze bude doplnenie alebo spresnenie vykonané po uplynuti lehoty podla CI. 5 ods. 2 uréenej na
preverenie oznamenia, zodpovedna osoba zacne preverovanie ako nové oznamenie.

(4) Oznamenia preveruje zodpovedna osoba. Ak je to nevyhnutné, moze si prizvat’ k prevereniu aj
d’alsieho zamestnanca ¢i externého poradcu. Prizvany zamestnanec alebo externy poradca je viazany
povinnost’ou mlcanlivosti o totoZnosti oznamovatel’a a dotknutej osoby ako aj o obsahu oznamenia.

(5) Oznamenie nesmie preverovat’ osoba proti ktorej oznamenie smeruje.

(6) Ak oznamenie nemoze preverit zodpovedna osoba z dovodu uvedeného v predchadzajucom
odseku a zaroven nemozno uplatnit’ ¢l. 2 pismeno b) tejto smernice, o prislusnosti na jeho preverenie a
nasledné vybavenie rozhoduje riaditel’ uradu.

(7) VSetky organiza¢né utvary a vSetci zamestnanci si povinni poskytnat’ saéinnost’ pri preverovani
oznamenia, prerokovani vysledkov preverenia a spisani zdznamu z preverenia oznamenia.

(8) Osoba preverujuca oznamenie je opravnena:

a) vstupovat do objektov, zariadeni, dopravnych prostriedkov a na pozemky vlastnenych alebo
vyuzivanych zamestnavatel'om

b) vyzadovat’ predlozenie originalov dokladov, zaznamov dat na pamitovych médidch, ich vypisov,
vyjadrenia a ostatné informacie potrebné na preverenie oznamenia

¢) vyhotovovat’ kopie originalov dokladov, zaznamov dat na pamitovych médiach, ich vypisov,
vyjadreni a ostatnych informadcii potrebnych na preverenie ozndmenia a nakladat’ s nimi

d) vyZadovat od preverovanej osoby a zamestnavatel'a si¢innost’ potrebnul na preverenie oznamenia
(9) O prevereni oznamenia sa vyhotovi zaznam, ktory schvaluje a podpisuje riaditel’ uradu.

(10) Ak sa oznamenie preverovanim preukazalo ako opodstatnené, zodpovedna osoba v zazname
navrhne opatrenia na napravu, organizacny utvar, ktory ich ma vykonat' a terminy, dokedy tak ma
spravit. Po uplynuti navrhovanej lehoty poziada o informéaciu o prijatych opatreniach.

(11) Zodpovedna osoba oznami oznamovatel'ovi vysledok preverenia oznamenia a opatrenia, ak sa
prijali na zaklade preverenia oznamenia, do 10 dni od preverenia oznamenia. Ak bolo preverenie
oznamenia skonCené postipenim veci na vybavenie podla Trestného poriadku alebo osobitnych
predpisov, zodpovedna osoba si vyziada vysledok vybavenia v rozsahu, ako to umoziuje osobitny
predpis a do 10 dni od dorucenia tohto vysledku s nim oboznami aj oznamovatel’a.

Cl. 4
ZACHOVAVANIE MLCANLIVOSTI O TOTOZNOSTI OZNAMOVATELA

Zodpovedna osoba, zamestnavatel’, zamestnanci a spolupracujiice 0S0by st povinni pri preverovani
oznamenia zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoznosti oznamovatel’a.

CL5
EVIDENCIA OZNAMENI

(1) Zodpovedna osoba vedie evidenciu oznameni po dobu troch rokov odo dia doru¢enia oznamenia
v rozsahu:

a) datum dorucenia oznamenia,
b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatel’a,
¢) predmet oznamenia,

d) vysledok preverenia oznamenia,



e) datum skoncenia preverenia oznamenia.

(2) Kazdé novoprijaté oznamenie zodpovednd osoba zaeviduje v evidencii oznameni pod ¢&islom
oznamenia, ktoré pozostava z poradového ¢isla jeho prijatia a roku prijatia.

Cl6
SPRACUVANIE OSOBNYCH UDAJOV A OCHRANA OSOBNYCH UDAJOV OZNAMOVATELA

(1) Pri spracivani osobnych udajov ziskanych pri preverovani ozndmenia sa postupuje podla
osobitného predpisu. !

(2) Zodpovedna osoba na ucely evidencie a preverovania oznamenia spractiva osobné udaje v rozsahu
potrebnom na plnenie jej uloh.

(3) Osobné tdaje uvedené v odseku 2 sa uchovavaju tri roky odo dia prijatia oznamenia.
CL7
UCINNOST

Tato smernica nadobuda G¢innost’ 12. maja 2022.

V PreSove dna 12. 05. 2022

PhDr. Marek Havrila, PhD. v. r.
riaditel
Regionalneho turadu skolskej spravy v PreSove

1 Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri
spracuvani osobnych uUdajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica
95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane Udajov) zo dna 27. aprila 2016 a zakon ¢&. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov.



